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Ausbildungsverantwortlicher auf Ortsebene

!
. i Diese Seite ist derzeit noch in Arbeit ...

Lehrgang erfassen

Wenn man die Lehrgangsinfos den Teilnehmern mitgeteilt und eine Zusage von ihnen erhalten hat,
kann man den Lehrgang in FeuerON erfassen.

Lehrgang suchen
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Anzahl gefunden: 18

1. Modul ,Personen”

Menu ,Lehrgange/Seminare”

3. Als Filter kann beim Lehrgangstyp ,Lehrgang auf Kreisebene” und bei Lehrgangsort die FTZ
vorausgewahlt werden.

4. ,Suche starten” anklicken

5. entsprechend der Lehrgangskarte den Lehrgang auswahlen, z.B. ,, Truppmannausbildung Teil 1
vom 23.02.2019

N
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Informationen zum Lehrgang

Lehrgangabermnin ®
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1. Auf der erste Seite ,Lehrgangstermin“ kann man Informationen zu dem Lehrgang einsehen
2. den Anmeldeschluss

3. die Lehrgangstage

4. auf der zweiten Seite ,Anmeldungen” kann man Teilnehmer hinzufigen

Teilnehmer hinzufiigen und priorisieren
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1. auf ,Weitere Funktionen” klicken und in dem Menu auf , Teilnehmer hinzufliigen”, das geht auch

mit mehreren Teilnehmern

2. nach dem Klicken auf ,Andern”

3. kann man die Prioritat auf Ortsebene angeben und Notizen und Angaben zum Teilnehmer
einsehen und vornehmen

4. wenn alle Anderungen vorgenommen wurden, kann das Fenster geschlossen werden.
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Lehrgang an die Gemeinde melden
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Arcahl gefundaern: 3

Spatestens 4 Wochen vor Lehrgangsbeginn sollte man seine Teilnehmer fragen, ob sie den Lehrgang
noch besuchen kdnnen.

Wenn das ,,Ok"” der Teilnehmer vorliegt, kann man den Lehrgang an die Gemeinde melden.

Modul ,Ubersicht”

Menu , Postkorb”, dort auf ,Eingang“

auf ,Suchen” klicken

in der Ergebnisliste erscheinen die bisher bearbeiteten Lehrgangsanmeldungen, welche man
nun auswahlen kann

in der Auswahlliste ,Angemeldet (Gemeinde)" auswahlen

6. und abschlieBend ,Status andern” klicken

W

v

Hier wird der Weg Uber den Postkorb gezeigt, da man hier mehrere, auch verschiedene Lehrgange in
einem Rutsch melden kann. Alternativ kann man Uber das Modul ,,Personen”“ >, Lehrgange/Seminare”
wiederum den Lehrgang heraussuchen und den Status andern.

Status eines Lehrgangs uberprufen
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Mdchte man nachsehen, wie der Status eines Lehrgangs ist, kann man dies im Postkorb-Ausgang
sehen.
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1. Modul ,Ubersicht"

2. Men( ,Postkorb” anklicken

3. dort den ,Ausgang” wahlen

4. hier befindet sich der aktuelle Status

Mdchte man sich ein Bild machen, wie die Bearbeitung der Anmeldung von den Ubergeordneten
Stellen fortgefuhrt wird, kann man sich die beiden folgenden Artikel anschauen:

e Stadt-/Gemeindeausbildungsleiter
e Kreisausbildungsleiter

ausbildung, ausbildungsleiter, ausbildungsverantwortlicher
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