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Ausbildungsverantwortlicher auf Ortsebene

Lehrgang erfassen

Wenn man die Lehrgangsinfos den Teilnehmern mitgeteilt und eine Zusage von ihnen erhalten hat,
kann man den Lehrgang in FeuerON erfassen.

Lehrgang suchen
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Modul ,Lehrgange/Seminare”

Als Filter kann beim Lehrgangstyp , Lehrgang auf Kreisebene*”

und bei Lehrgangsort die FTZ vorausgewahlt werden.

die Suchergebnisse kdnnen auch durch das Datum eingeschrankt werden

~Suche” anklicken

entsprechend der Lehrgangszuteilung den Lehrgang auswahlen, z.B. ,,Maschinistenlehrgang“
vom 14.09.2024

ok whe

Informationen zum Lehrgang
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1. Auf der erste Seite ,,Lehrgang” kann man Informationen zu dem Lehrgang einsehen
der Bereich Lehrgang mit Lehrgangstyp, -art und der Kurzbezeichnung

der Bereich Details mit dem von- und bis-Datum, der Uhrzeit, der Dauer, dem
Anmeldeschluss und dem Lehrgangsort

unter Hinweise die Besonderheiten zum Lehrgang beachten

Informationen zum Veranstalter

die Voraussetzungen, um am Lehrgang teilnehmen zu kénnen

und Tauglichkeiten, die man durch den Lehrgang erlangt
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Auf der zweiten Seite ,Lehrgangstage” kann man die einzelnen Tage des Lehrgang einsehen
2. aufgrund einer sehr umstandlichen Eingabemethode der Lehrgangstage, kommt es an dieser
Stelle haufig zu Falschdarstellungen

Teilnehmer hinzufiigen und priorisieren
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auf der dritten Seite ,Anmeldungen” auf den Button ,+ Anmeldungen” klicken
Uber die Suche, z.B. iber den Nachnamen

und zur Einschrankung aus der Einsatzabteilung

die Suche starten

aus der Ergebnisliste die richtigen Mitglieder anhaken und

mit ,Ubernehmen” abschlieRen
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Hinweise fir diesen Lehrgang

Der Lehrgang hat Voraussetzungen, die nicht dber die Plausibilitat gepriift werden

kdnnen.

Bine beachten Sie die Hinweise, die bei der Anmeldung folgender Person{en) aufraten.

Person(en), die bereits an dem Lehrgang teilgenommen haben, konnen flr eine erneute

Teilnahme ausgewahit werden

Bitte bestitigen Sie, dass die Teilnehmer diese Voraussetzungen erflllen.

B Nachname S Vorname % Hinweise zur Anmeldung % I
Teilgenommen (01.02.2018 bis
04.02.2018)

@ e e Besondere Voraussetzungen

vorhanden

1 Datensatz von 1 ausgewahit

Abbrechen Anmeldung Gbemehmen

1. die Folgeseite mit den Hinweisen zu dem Lehrgang sehr aufmerksam lesen, die passenden

Mitglieder anhaken
2. und auf ,Anmeldung Gbernehmen” klicken

FeuerON im Landkreis Diepholz - https://feueron-lk-dh.de/



Last
update:
2024/09/13
22:21

Lehrgang an die Gemeinde melden
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Spatestens 4 Wochen vor Lehrgangsbeginn sollte man seine Teilnehmer fragen, ob sie den Lehrgang
noch besuchen kénnen.

Wenn das ,Ok” der Teilnehmer vorliegt, kann man den Lehrgang an die Gemeinde melden.
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Die Mitglieder haben nun den Status ,Erfasst (Ortsteil)“. Damit sind sie noch nicht auf
Gemeindeebene angemeldet und diese erhalt auch keinerlei Info Uber die Anmeldung zu diesem
Lehrgang.

1. Button ,Bearbeiten” anklicken

2. die gewunschten Mitglieder anhaken

3. in der FuBzeile aus der DropDownliste den Status ,,Angemeldet (Gemeinde) wahlen, ggf. in der
Spalte OT noch die Prio festlegen

4. und dann mit Klick auf den Button ,Speichern” die Bearbeitung beenden

Nun erhalt die Gemeindeebene eine Info, dass da neue Anmeldungen sind und kann ihrerseits die
Mitglieder eine Ebene héher melden oder ablehnen bzw zurickstufen.

Hier wird der Weg Uber den Postkorb gezeigt, da man hier mehrere, auch verschiedene Lehrgange in
einem Rutsch melden kann. Alternativ kann man tber das Modul ,,Personen” >, Lehrgange/Seminare
wiederum den Lehrgang heraussuchen und den Status andern.

u

Status eines Lehrgangs uberprufen
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Mdchte man nachsehen, wie der Status eines Lehrgangs ist, kann man dies im Postkorb-Ausgang
sehen.

1. Modul , Ubersicht"

2. MenU ,Postkorb” anklicken

3. dort den ,Ausgang” wahlen

4. hier befindet sich der aktuelle Status

Mdchte man sich ein Bild machen, wie die Bearbeitung der Anmeldung von den Ubergeordneten
Stellen fortgefuhrt wird, kann man sich die beiden folgenden Artikel anschauen:

e Stadt-/Gemeindeausbildungsleiter
e Kreisausbildungsleiter

ausbildung, ausbildungsleiter, ausbildungsverantwortlicher
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