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Ausbildungsverantwortlicher fur Landes-
Lehrgange

Auf diesen Seiten wird der momentane Ablauf des Lehrgangswesen mit Hilfe von FeuerON
beschrieben.

Hier findet man zur Tatigkeit KAL noch KAL: Tipps und Tricks.

Grundsatzlich unterscheiden sich die Rollen und Rechte nicht von denen der Kreisausbildungsleiter. In
einigen Landkreisen werden die Tatigkeiten betreffend der Landes- und Kreislehrgange von den
gleichen Personen durchgefihrt. In anderen Landkreisen werden diese Tatigkeiten auf mehere
Personen verteilt und dabei die Verantwortungsbereiche aufgeteilt.

Im Landkreis Diepholz sind die Kreisausbildungsleiter fur die auf Kreisebene durchgefuhrten
Lehrgange verantwortlich (KAL beruft ein). Fur die Anmeldungen der Landeslehrgange (Landesebene
ruft ein) sind die Verantwortlichen flr Landes-Lehrgange (Sachbearbeiter des Landkreises) zustandig.

Eingehende Lehrgange

Wenn auf Stadt-/Gemeindeebene Lehrgange auf den Status ,Angemeldet (Kreis)“ gesetzt werden,
erlangt der Kreisausbildungsleiter ebenfalls auf verschiedenen Wegen Kenntnis davon. (s. neuer Link
bei Hinweise)

Aktive Suche im Eingang des Postkorb

Gewohnlich ist die Startseite das Ubersichts-Modul.
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Modul ,Ubersicht”

Menupunkt , Postkorb*

Reiter ,Eingang” auswahlen

aus ,,Suchen” klicken

Im Spaltenkopf kann die Ergebnisliste, z.B. mit ,must” gefiltert werden

in der Liste mit den Suchergebnisse findet man den auf Kreisebene angemeldeten Lehrgang
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von Max Mustermann.

Teilnehmer einberufen

Hier ist der alternative Weg, nicht Uber den Postkorb, sondern Uber das Modul ,,Personen” >
~Lehrgange/Seminare” gegangen worden.
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1. Modul ,Personen”

MenUpunkt ,Lehrgange/Seminare”

3. aus ,Suchen” klicken, in der Liste mit den Suchergebnisse findet man den auf Kreisebene
angemeldeten Lehrgang von Max Mustermann

4. in den Suchergebnissen kann man auch den Lehrgang selbst anklicken. Es 6ffnet sich ein
Fenster mit den angemeldeten Teilnehmern, wo die Einzuberufenen ausgewahlt werden

5. Aus der Auswahlliste wird der neue Status ,Einberufen (Kreis)“ gewahlt

6. abschlieend auf ,Status andern” klicken
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