2026/09/13 14:21 1/2 Arbeiten mit Dienstbuch-Vorlagen

> Funktionsgebundene Tatigkeiten > Jugend-/Kinderfeuerwehrwart > Arbeiten mit Dienstbuch-Vorlagen

Arbeiten mit Dienstbuch-Vorlagen
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. ' Diese Seite ist derzeit noch in Arbeit ...

Einleitung

Vorlage neu anlegen

800px|rahmenlos|rechts|Dienstbuch-Vorlage anlegen

1. Modul ,Berichte”

2. Menu-Eintrag ,Dienstbuch”

3. unten auf der Seite bei ,,Bericht/Vorlage erstellen” den vorausgewahlten Eintrag ,Bericht” auf
LVorlage" andern

4. bei ,Kurzbeschreibung” einen eindeutigen Namen fur die Vorlage erstellen (s.
Namenskonvention bei Vorlagen)

5. Nun werden die Standardfelder nach Bedarf befullt

6. Die Pflichtfelder mussen gefullt werden. Auch wenn Datum und Uhrzeit fur die Vorlage wenig
Sinn macht, werden diese Felder spater beim Benutzen der Vorlage mit den tatsachlichen
Werten ausgefullt.

7. AbschlieBend wird auf ,Speichern” geklickt!

Vorlage andern

800px|rahmenlos|rechts|Vorlage andern

Modul ,Berichte”

Menu-Eintrag ,, Suche/Bericht”

Auswabhlliste ,Bericht/Vorlage suchen”: von ,Dienstbuch” auf ,Vorlage” umstellen

Dann auf den Button ,Suche starten” klicken

unten in der Ergebnisliste erscheinen die Dienstbuchvorlagen, wo die zu andernde Vorlage

direkt angeklickt wird

6. durch Klicken auf den Button , Bearbeiten” wird der Bearbeitungsmodus gestartet und die
Vorlage kann wie ein Dienstbuch bearbeitet werden.

7. Abschlieend wird durch Klick auf den Button ,Bearbeiten beenden” die Vorlage gespeichert.
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Vorlage loschen

800px|rahmenlos|rechts|Vorlage l6schen
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Modul ,Berichte”

Menu-Eintrag ,Suche/Bericht*

Auswahlliste ,Bericht/Vorlage suchen”: von ,Dienstbuch” auf ,Vorlage” umstellen

Dann auf den Button ,Suche starten” klicken

unten in der Ergebnisliste erscheinen die Dienstbuchvorlagen, wo die zu Idschende Vorlage
direkt angeklickt wird

durch Klicken auf den Button ,Ldschen” wird die Vorlage geldscht.

Dienstbuch mit Vorlage fiihren

800px|rahmenlos|rechts|Dienstbuch mit Vorlage fluhren
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Modul ,Berichte”

Menu-Eintrag , Suche/Bericht”

Auswahlliste ,Bericht/Vorlage suchen”: von ,Dienstbuch” auf ,Vorlage” umstellen

Dann auf den Button ,Suche starten” klicken

unten in der Ergebnisliste erscheinen die Dienstbuchvorlagen, wo die zu andernde Vorlage
direkt angeklickt wird

durch Klicken auf den Button , Bearbeiten” wird der Bearbeitungsmodus gestartet und die
Vorlage kann wie ein Dienstbuch bearbeitet werden.

. AbschlieBend wird durch Klick auf den Button , Bearbeiten beenden” die Vorlage gespeichert.

Video-Anleitungen

* Video: Vorlage fur Dienstbuch erstellen - Video wird gerade Uberarbeitet

* Video: Vorlage fur Dienstbuch andern - Video ist noch zu erstellen

* Video: Vorlage fur Dienstbuch léschen - Video ist noch zu erstellen

e [https://feueronlkdh.ocloud.de/index.php/s/GQwpec9aBAHsqgba Video: Dienstbuch mit Vorlage

fuhren]

e [https://feueronlkdh.ocloud.de/index.php/s/d4q6K3CbHYf2gWd Video: Tipps fur JFW]

<small>Stand 15.06.2023</small>
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