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Personal freigeben

Im Modul Personen die betroffene Person suchen und anklicken1.
Menü „Andere Dienste“2.
Untermenü „Übergeordnete Einheiten“3.
Button „Neuer Eintrag“4.
auf das Symbol für die Baumstruktur klicken5.
aus dem Orga-Baum üE suchen, indem im Suchfeld der Name der üE eingegeben wird6.
auf die gefundene und gewünschte (!) üE klicken7.
von-Datum setzen8.
ggf. bis-Datum gleich mitsetzen (nur im Falle eines kurzen Mitwirkens)9.
Button „Speichern“ klicken10.

Aus der Personalliste ist das auch per Sammelerfassung für mehrere Personen „mal eben“
durchführbar.
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